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Kepala Sekretaris

Kasubag 

Perencana

an dan 

Pelaporan

Bagian 

Organisasi
Kelengkapan Waktu Output

1 Disposisi surat penyusunan LKJIP Agenda kerja 15 menit disposisi

2 Disposisi surat penyusunan LKJIP disposisi 15 menit disposisi

3 Menyiapkan data kinerja disposisi 2 minggu Data kinerja berkaitan dengan SOP 

Pengumpulan dan Pengolahan 

Data Kinerja

4 Menyusun konsep LKjIP Data kinerja 1 minggu konsep LKjIP

5 memeriksa konsep LKjIP Draft LKjIP 60 menit Paraf pada draft LKjIP

6 memeriksa draft LKjIP Draft LKjIP 60 menit Paraf pada draft LKjIP

7 Asistensi Draft LKjIP 60 menit Catatan perbaikan LKjIP

8 Revisi LKJIP Catatan perbaikan LKjIP 60 menit Perbaikan

10 Pengesahan dokumen LKJIP Dokumen LKjIP jadi 10 menit Dokumen LKjIP sah

11 Mengarsipkan LKjIP dalam hard copy dan soft copy 

serta mengirim dokumen LKjIP melalui 

esr.menpen.go.id

Dokumen LKjIP sah 5 menit bukti upload

Keterangan

Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan

SOP  PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANSI PEMERINTAH

Ya

Tidak

Tidak


